refeitura Municipal de Lima Duarte - MG
RUA TANCREDO ALVES, N2 57 - Centro -~ CEP: 36.140-000.
Tel: (32) 3281-1810

TERMO DE REFERENCIA

DATA: 20/05/2024

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR: SETOR DE ASSISTENCIA SOCIAL

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATA(;AO (art.6°, XXIIL,“a” e “i” da Lei

n.14.133/2021).

A contratagfo de pessoa juridica especializada para execugdo de prestagdo de servigo de capacitac¢do,

tendo em vista a necessidade desta secretaria de assisténcia social, para atender demanda do Servigo de

Acolhimento Casa Lar. Conforme 0 servu;o discriminado na tabela abaixo.

Capa01tacao para as Culdadoras

: ”Capacnacao (Formag8o continuada) para as

Cuidaderas do Serv1§0 de  Acolhimento

: “Instltucmnal

Carga horarla total com 20 horas sendo: 3
(cinco) encontros com 4 (quatro) horas de

| duragiio. ‘cada, uma vez ao més entre julho

i .Conteudos
Primeiro dia (4h):

e dezembro de 2024

Unidade 1: Alinhamentos sobre o percurso
formativo (identificacdo de outros temas
relevantes paraa formacao). ‘

Unidade 2: Violéncia contra criangas e
adolescentes — tipos de violéncias (Fisica,
Sexual, @ Psicologica, Institucional,

Negligéncia ¢ Abandono) ¢ como identifica- |

las:na Creche, na Escola, nos PIOJetos € nos
Prograrnas de atendimento a estas categorlas

Unidade 3: Atuagfio do Sistema de Garantia e

de Direitos de Criangas ¢ Adolescentes,
especialmente _ Servigo  de - Acolhimento
InStiﬁicioh’al -

Segundo dia (4h) ,
Unidade 1: bervu;o de Acolhimento
Institucional no SUAS. Contetudos

transversais:  Sexualidade;  Respeito &

intimidade e costumes das criangas; Respeito
a cultura das criancas e familiares; Como
trabalhar limites e formas de se expressarem
com as criancas e com os familiares;
Orientacdes/incentivos para elas regljzayem
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atividades com as criangas; Planejamento na
Rotina da Casa Lar; Como manejar
momentos de conflitos entre as criangas;
Outros temas levantados conforme demanda.

Terceiro dia (4h):

Unidade 1: Atribui¢des das cuidadores no
Servico de  Acolhimento Institucional.
Contetudos transversais: Sexualidade;
Respeito & intimidade ¢ costumes das
criangas; Respeito & cultura das criangas ¢
familiares; Como trabalhar limites e formas
de se expressarem com as criancas e com 0s
familiares; Orientagdes/incentivos para elas
realizarem atividades com as criangas;
Planejamento. na Rotina da Casa Lar; Como
manejar momentos de conflitos entre as
| criangas;

Outros temas levantados conforme demanda.

Quarfo dia (4h - continuidade):
Unidade 1: Atribuigdes. das cuid
Servico  de Acolhir ento‘ Institucional.
’Conteudos - transversais:  Sexualidade;
; Respextc} 4 intimidade e costumes das
‘criangas; Respeito & cultura das criangas e
famlharec; Como trabalhar limites ¢ formas
de se expressarem com as criangas € com 0S |-
familiares; Orienta¢des/incentivos para elas
realizarem atividades com as criangas;
' Planejamento na Rotina da Casa Lar; Como
manejar momentos de confhtos entre. as
criancas;

QOutros temas levantados conforrne demanda.

Quinto dia (4h contlnuldade)
Unidade 1: Atribuigdes das cuidadores no
Servu;o ‘de  Acolhimento Institucional.
Contetidos transversais:  * Sexualidade; .
Respeﬂ:o 4 intimidade” e ~costumes das Pﬂ ,‘\nﬁ}"
criancas; Resper{o a cultura das criangas e )&
familiares; Como trabalhar limites ¢ formas
de se expressarem com as criangas e com os
familiares; Orientagdes/incentivos para elas
realizarem atividades com as criangas;
Planejamento na Rotina da Casa Lar; Como
manegjar momentos de conflitos entre as
criangas;

\:\\\\

@

QOutros  temas levantados conforme .
manda. VAR, U L
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Capacitaciio e Supervisio para a Capacitacdo e Supervisdo para a Equipe
Equipe Técnica do Servico de Técnica do Servico de Acolhimento
Acolhimento Institucional Institucional

Carga horaria total com 20 horas sendo: 5
(cinco) encontros com 4 (quatro) horas de

duraciio cada, uma vez ao més entre julho
e dezembro de 2024:

Conteudos:

Supervisdo sobre os casos  de criancas e
adolescentes acolhidos; sobre as demandas
do Servico de Acolhimento Institucional e
sobre 0 manejo da execugfo do Servico de
Acolhimento Institucional como:

| ¥ Revisdo do PrOJeto Pohtlco Pedagog1co -
PPP; o
v' Revis@io do Reglme tov Interno da Casa
Lar; -
v Suporte para elaboragad do Plano
_Individual de Atendimento — PIA, em
conjunto com a Rede soc10a551stenc1a1 do
| mu 101p106&fam1ha \

v ‘}Estrateglas e formas de dlvulgagao do
Servico de Familia Acolhedora;

v Suporte com as intervengdes com as
criangas, através de projetos a serem |
desenvolvidos; ‘

Outros temas levantades conforme

demanda ’

O qual serd seguido rigorosamente,

O prazo de Vlgenc:la da contratagdo devera - apds a assinatura do contrato com vigéncia de 6
meses, com poss1b1hdade de prorrogagao conforme a Lei 14 133/2021 A prestag:ao de servigo devera
ocorrer em um total de 10 encontros de 4 h01as cada a serem agendados apos a emissio de AF pelo
Setor de Compras da Prefeitura. - : ’ ‘

O custo da contratagfo ¢ estimado de R$20L980,00 (Vinte mil e novescentos e oitenta reais)

Ressalto ainda os valores dos demais or¢amentos e suas respectivas empresas:

*ROMPENUVE
CNPJ: 07.989.930/0001-69 R$ 28.350,00 (Vinte e oito mil e trezentos e cmquenta reals) valor

total. 7/ W

\\\\
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*ESF ASSESSORAMENTO

CNPJ: 40.014.065/0001-00 R$ 25.980,00 (Vinte e cinco mil e novescentos € oitenta reais) valor
total.

*ELOS CONSULTORIA LTDA
CNPJ: 16.888.072/0001-57 R$ 20.980,00 (Vinte mil e novescentos e oitenta reais) valor total.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art.
6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n.14.133/2021).

A FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO ENCONTRA- SE PREVISTA NO ARTIGO 75 INC.
II DA LEI N° 14133/21

A capacitagdo voltada para a equipe técnica e a equipe de cuidadores justifica-se pela
necessidade de desenvolver as capacidades e competéncias necessarias e essenciais a melhoria da
qualidade da gestfio, dos servicos e beneficios ofertados e do atendimento dispensado a populagéo,
assim como promover a oferta sistematica e continuada de -?aé(”iesxﬂde‘if‘é‘)rmag:éo e capacitacdo de

diferentes tipos e modalidades, que possibilitem aos trabalhadores: explorarem diferentes. percursos

formativos. » \ -

Além d1sso 0 tremamento € capacnagao de ﬁmcmnarlos‘ ¢ uma necessidade em nossa
administracdo. A Lei Complementar Mummpal n°15/2011 que trata da estrutura orgamzacmnal da
Administracdo Publica Municipal, traz.no seu fcujt.,7° a importancia de treinamento a servidores como
forma de apeffeigoamento dos servigos na Administragfo Publica, cumprindo assim o que dispoe a Lei
Orgéniéa do Municipio ‘incisos 1 e II, § 1° do artigo. 44 que trata como politica de dirétrizes a

valorizacio e o aperfeicoamento dos servidores municipais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°,1nc1s0XXIII alinea‘ c’) \

A solugdo ora apresentada busca garantir conhecimento atualizado, hablhdades técnicas e
experiéncias” espec1ﬁcas para os Profissionais - do: Servu;o de Acolhimento Casa Lar visando o
desenvolvimento de competenmas individuais, a melhoria do desempenho profissional e alavancagem
das competéncias institucionais, a fim de contribuir de. forma mais eﬁqsqte e eficaz com a execugdo
da atividades exercidas. \ ‘ e

Desta forma, a op¢io por contrar uma “émpr"esa pafé;éxecutar o servico de capacitacdo se faz
necessaria considerando que o municipio ndo conta com profissionais especializados nessa area para
ministrar capacitacdo para os servidores, sendo que a empresa ¢ especializada em treinamentos e
capacitagdo, tendo notdria especializagfio e larga experi€éncia em capacitagdo de trabalhadores,

ministrados por profissionais gabaritados e qualificados.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art.6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°14.133/21)

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contrata¢fo abrangem o seguinte:

s A CONTRATADA devera iniciar a prestacdo de servigo apos a ratificacdo do processo e conforme
cronograma de execugdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, a qual enquanto
CONTRATANTE, determinard quais serde os datas de capacitagdo de acordo com a disponibilidade e
adequacdo da rotina de trabalho dos profissionais;

* A prestacdo de Servico devera ser executada até o dia 31 de dezembro do corrente ano.

® A capacitagdo e a supervisdo deverdo ocorrer em encontros PRESENCIAIS, na cidade de Lima
Duarte-MG, néo sendo aceito em hipotese alguma o servigo ser executado de forma on line;

= O servigo de capacitagio © supervisﬁo ocorrerdo’em 10 (dez) encontros presenciais na cidade de Lima
Duarte-MG; sendo dividido em 5 (cinco) encontros para a equlpe tecmlca e 5 (cinco) encontros para a

equipe de cuidadoras. Cada encontro tera durac;ao minima de 4 (qua’tro ras cada. Os encontros de

capamta(;ao e superv1sao para a equipe técnica ¢ culdadoras serdo em dias e hordrios diferentes, que
serfo agendados posteriormente pela CONTRATANTE de acordo com seu planejamento e
disponibilidade, ndo acontecendo necessariamente em dias Qonsecutlyos. Os_ agendamentos
acontecerdo a cada més. . o L .

= Cada ehcontro de capacitagéio e superviséo devéré't'er no mlmmo 'dﬁrac;a;ib’ de4 (quatro) horas cada.

= Os temas a serem trabalhados durante a prestacdo de servigo deverd seguir o que consta no Item 1
desse Termo de Referéncia.

=Os 10 (dez) encontros para a cap.acitagéo e sﬁperviséo serdo realizados/divididos em. 2 (dois)

encontros de capacitagio por més, em datas diferentes informadas posteriormente pela Secretaria de

Ass1stenc1a Somal em datas que melhor lhe atender. Sendo ¢sses 2 (dois) encontros d1v1d1dos em 1
(um) encontro para Cu1dad0ras ¢ 1 (um) encontro para a equipe técnica.

=0 servu;o prestado esta no item 1 deste Termo de Referenc1a

A CONTRATADA e responsavel pela emissdo dos Certlﬁcados em PDF para quem obter 70% de
frequencia na capamtag:ao & superwsao

s A CONTRATADA ¢ responsavel por todo Materlal Pedagoglco necessario a execu¢io dos trabalhos

descritos em cada produto.
* A CONTRATADA ¢ a unica responsavel pela hospedagem alimentagfo, transporte e demais
despesas que incidirem na prestacio de servicos.

e Apds a ratificagdio, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido

instrumento equivalente.
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=A CONTRATADA ¢ a responsavel por quaisquer Onus, despesas, obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, de acidentes de trabalho, bem como alimentagéo, transporte ou outro beneficio
de qualquer natureza, decorrentes da contratagdo do servigo e com todos os encargos sociais previstos
na legislacdo vigente e de quaisquer outros em decorréncia da sua condi¢io de empregadora.

= A CONTRATADA deve ser responsavel por assumir todos os encargos de possivel demanda
trabalhista, civel ou penal relacionados aos materiais, originalmente ou vinculada por prevencéo,
conexdo ou continéncia;

= A CONTRATADA devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade
pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou institui¢do de qualquer natureza.

* N&o havera exigéncia da garantia da contratagfo dos arts. 96 ¢ seguintes da Lei n°14.133/21, pelas

razdes abaixo justificadas:.

o Primeiro, nio ha complexndade e Vultu051dade na presente hcntacao, nio comprometendo

o cumprimento das obrlgacoes,_

e .Segundo, a onerosulade em_torno da_propria ex1genc1a de garantia, como regra,

. retnresenta um valor que seria agregado as propostas dos hcntantes, o que equivale dizer

que 0s custos dessa exmencm seriam repassados a progrl a Administracio contratante.

Portanto, essa ex;gencm va1 de encontro a econom1c1dade da contratacao

® Tercelro, a exigéncia da ~uarantla, por conta desses fatores, pode representar dlmmulcao

douniverso de interessados e ao carater competitivo do certame.

5. MODELO DE EXE}CUCAO CONTRATUAL (arts.6°, XXII, alinea “e” da Lei
n.14.133/2021). i ' i

0 prazo de execugdo dos servu;os serd conforme cronograma de at1v1dades da Secretaria Municipal
de Ass1stenc1a Soc1a1

O serv190 serd prestado conforme dlscnmmado no item 1 :

O servico serd em sua totahdade ofertado em 10 (Dez) encontros d1v1d1dos em S (cmco) encontros
para a equipe tecmlc;ggp 5 (cinco) encontros. para. a equipe: de cmdadoras com vigencia até¢ 31 de
dezembro do corrente énb,coinqc;angio a contar no ato da assiﬁafﬁr\a_do contrato. Cada encontro de

capacitagfio e supervisdo com no minimo 4 (quatro) horas de duracéo.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar espago fisico, data show,
tela de projecéo, caixa de som e microfone, para a perfeita execugéio e prestacio do servigo descrito em

tabela “topico 17;




Prefeitura Municipal de Lima Duarte - MG
RUA TANCREDO ALVES, N® 57 - Centro - CEP: 36.140-000.
Tel: (32) 3281-1810

7.  INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
A Contratada € responsavel pela hospedagem, alimentago, transporteedemaisdespesas que incidirem
na prestagdo de servigos. Assim como ¢ de sua responsabilidade arcar com o material pedagogico

necessario a execucdo dos trabalhos descritos em cada produto, e a emissio do certificado.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “#” da Lei n° 14.133/21)

8.1 - ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

e O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua

inexecugdo total ou parcial (Lein®14.133/2021,art. 115,caput).

e Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensao do contrato, 0 cronograma de

execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tem : correspondente anotadas tais
circunstancias medianfe simples gpostila (Lei n°14.133/2021art. 115,§5°). |

¢ A execugdo do contrélto devera sé; acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,ou
péloér espectivos substitutos (Lein®14.133/2021,art.117.caput). »

e O ﬁscal do contrato anotara em reglstro propno todas as ocorrenclas relacionadas 4 execugao
do contrato, determmando o que for necessario para a regu]arlzagao das faltas ou dos
defeitosobservados (Lei n°14.133/2021,art.117,§1°).

e O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situac;ﬁo "que demandar decisa”to ou providéncia que. ultrapasse sua
competen(:la(Lem 14. 133/2021 art. 117 §2°)

e O contratado serd. obrlgado a reparar, corrigir, remover, reconstrulr ou substltulr a suas
expensas no total ou em parte, o-objeto do contrato ‘em que se verificaremvicios, defeitos ou
mcorregoes vresultantes de ‘sua execugdo. ou de materlals nela empregados (Lei

n°14.133202Lart 119). o .

e O contratado sera. responsavel pelos danos causados dlretamente a Adrmmstrag:ao ou a terceiros
em razdo da execugao do contrato ‘e ndo exclmranem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacéo ou o acompanhamento peIocontratante(Lm n® 14.13 /2021,art.120).

e Somente o contratado serd responsave Ipelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n°14.133/2021,art. 121,caput).

¢ A inadimpléncia do contratado em relagfio aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais néo

transferirda a Administragdio a responsabilida de pelo seu pagamento e nfo poderd onerar o
7

objeto do contrato (Lei n°14.133/2021, art. 121,§1°). 57
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° As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem

eletronica para esse fim;

8.2 - DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

O pagamento serd efetuado no prazo de at¢ 30 (trinta) dias uteis contados da apresentacdo da nota
fiscal ao Contratante.

A critério da Administragdo Municipal, o pagamento podera ser parcelado conforme cumprimento do
objeto, ou seja, conforme a prestagdo do servico realizado;

O Pagamento seré realizado preferencialmente por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou através de cheque bancario em casos especificos
e justificados, a critério da Secretana Mun1c1pal de Fazenda.

Seré considerada data de pagamento 0 d1a em que constatar como emltlda a ordem de transferéncia

bancéria ou emltldo o cheque em favor do credor oy
Quando do pagamento, sera efetuada a retencgio tributaria prev1sta na leglslaan aplicavel.
Independente do percentual de trlbuto 1nser1do na plamlha quando houver serdo retldos na fonte,

quando da realizag8o do pagamento 0s percentuals estabeiemdos na leglslagao vigente.

8.3-DO RECEBIMENTO

Os servu;os serdio recebldos ¢ acompanhados pelo Fiscal e Gestor de Contrato da ‘Secretaria
Municipal de Assisténcia Soc1al nomeados conforme Portaria 49/2024
A CONTRATADA devera entregar toda a documentac;ao comprobatéria do cumpnmento da obrigacdo

contratual pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacio do contrato medlante termo

detalhado, quando venﬁcado o cumprimento das ex1genc1as de cardter tecmco

O contratante reahzara mspe(;ao minuciosa de todos os serv1g:os executados, por meio, de proﬁ5510na1s
técnicos competentes acompanhados dos profissionais encarregados pelo. servu;o com a finalidade de
verificar se o srevigo foi prestado conforme 501101tado ‘ o »

Quando a ﬁscahza(;ao for exercida por um tnico serv1d0r 0 relatorlo 01rcunstan01ad0 devera conter o
registro, a andlise e a conclusio acerca das ocorrenmas na ‘execugdo docont1ato em relagdo a
fiscaliza¢o técnica e administrativa e demals documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-

los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, podendo a empresa contratada receber aplicacdo

das penalidades. 7
G (Do
/ @},W‘LC\/
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECACG DO FORNECEDOR MEDIANTE OU SO DO

SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art.6°, incisoXXIII, alinea‘h’, da Lei n.14.133/2021)
Conforme o Decreto Municipal n° 45 de 29 de fevereiro de 2024, sera aplicada a modalidade

Dispensa Eletronica para a contratagfio, de que trata a Lei 14133. Como criterio de selecio o menor

preco apresentado. -

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrfio a seguinte conta:

ACOES PARA CRIANCAS E ADOLESCENTES
Dotacgdo: 3.3.90.39.00.2.14.00.08.243.0018.2.0124
Fonte: 1.500.000 — Ficha: 394 ’

( Pmo&m’)(%c«é Gﬁcm 2@3 WQ
ONIA MARCIA CAMPOS PAIVA 5
Respgnsave_l pela elaboracdo do TR+

Aprovamos, na forma do art. 29, §2° do Decreto Municipal n® 30/2023:

0y, .

BIANCA ALVES VIEIRA
Secretaria Municipal de A551sten01a Somal

ELENICE P\EI(EIRA DELGADO SANTELLI
Prefeita Municipal




