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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE
Fundamento:(inciso I do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e art. 7°, inciso I da IN
40/2020).

Contratagio de empresa especializada para confec¢do, impressao.

Considerando que o Imposto Predial ¢ Territorial Urbano ~ [PTU é um imposto de
competéncia do Municipio, que incide sobre a propriedade predial e territorial
urbana, tendo como fato gerador a propriedade, o dominio til ou a posse do bem
imével, havendo o lancamento anual para cada unidade imobilidria autbnoma, com
base nas informagbes constantes no cadastro imobilidrio e de logradouros.
Considera-se a ocorréncia do fato gerador do IPTU no dia 1° (primeiro) de janeiro
de cada ano e que a cobranga ¢ realizada por meio de DAM (formato de boleto) ¢
entregues em conjunto com os carnés do IPTU. Tendo em vista que a arrecadago
de tributos ndo & facultativa e sim obrigatéria e ante a necessidade precipua da
Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas de arrecadar receita para arcar com as
despesas municipais, mediante a cobranga de impostos e taxas, faz-se imperiosa a
contratacdo dos servigos de impressdo, montagem ¢ distribui¢lio dos carnés de
IPTU do exercicio de 2025, vez que a Administragio Publica municipal ndo dispde
de estrutura para execugfo destes servicos. Dessa maneira, os camés de cobrangas
servirdo como notificagdes aos proprietérios ou detentores dos respectivos iméveis
desta municipalidade ¢ a impressdo conterd informagdes necessarias para o fiel
cumprimento da legislagBo quanto a arrecadacio tributdria. Os carnés deverdo
conter codigo de barras e as devidas informagdes bancarias que possibilitara que o
contribuinte realize o pagamento do IPTU.
Assim, visando a eficiéncia na execucio do feito e o cumprimento dos principios
que norteiam a Administragio Publica, em especial a eficiéncia e economicidade, a
contratagio do presente objeto se revela mais vantajosa para o municipio.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Fundamento: (inciso IT do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)(Art. 7°, inciso IX da IN
40/2020).

Nio possui Plano de Contratagio Anual aprovado.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
Fundamento:(inciso I11 do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e Art. 7°, inciso Il da IN
40/2020).

REQUISITOS DA ADMINISTRACAO:
» Aplicacio de Penalidades: A administracio deve aplicar penalidades ao

fornecedor quando houver descumprimento das obrigagdes contratuais, conforme
previsto na legislagdo vigente ¢ no contrato.
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Fornecimente de Informacdes: Prestar todas as informagles necessarias ao
fornecedor para garantir a perfeita execugdio do contrato, facilitando a comunicacio
e evitando mal-entendidos.

Pagamento: Efetuar o pagamento ao fornecedor apos a confirmagao da entrega dos
produtos, conforme os termos acordados no contrato.

Notificacio de Sancdes: Notificar formalmente o fornecedor, por escrito, sobre a

aplicagfo de qualquer sangdo, detathando as razdes € os fundamentos legais.

Recebimento dos Produtos: Receber os produtos entregues pelo fornecedor,
verificando se atendem as exigéncias especificadas no edital € no contrato.
Fiscalizacio da Entrega: Fiscalizar a entrega dos produtos, relatando e
comprovando por escrito quaisquer irregularidades encontradas.

Facilitacio da Execuciio: Proporcionar ao fornecedor as facilidades indispensaveis
para a boa execugdo do contrato, como acesso a locais de entrega e informacdes
adicionais quando necessarias.

Conferéncia do Objeto: Receber e conferir minuciosamente os produtos
entregues, verificando se estdo de acordo com as especificagdes técnicas ¢

quantitativas definidas no edital.

REQUISITOS DA CONTRATADA

Facilitacio da Fiscalizago: Facilitar a fiscalizagio pela administragdo, permitindo
acesso e fornecendo informacdes necessarias para a verificagho da execucio dos
SETViCOos.

Responsabilidade Legal: Assumir todas as responsabilidades decorrentes do
objeto licitado, em conformidade com a legislagdo vigente.

Pagamento de Multas ¢ Emolumentos: Responsabilizar-se pelo pagamento de
multas, taxas e emolumentos relacionados ao objeto do contrato.

Proibiciio de Subcontratacfio: N3o transferir a terceiros, no todo ou em parte, o
objeto do contrato sem a prévia anuéncia da administracdo.

Prazos de Entrega: Realizar a entrega do produto no prazo méaximo de 10 (dez)
dias (teis apos o recebimento da autorizagdo de fornecimento, sem custo adicional,
sendo a responsabilidade pelo frete, carga e descarga do fornecedor.

Correciio de Quantidades: Providenciar a correcdo de quantidades entregues em
desacordo (parcelamento da autorizagio de fornecimento) no prazo de 2 (dois) dias
contados da notificacdo da administracfio, ou imediatamente, sob pena de aplicagio
de sangdes.

Despesas Incidentes: Arcar com todas as despesas relacionadas ao objeto do
contrato, incluindo impostos, taxas, frete, carga, descarga e outras.

Qualidade dos Produtos: Entregar produtos de boa qualidade, conforme os
parametros solicitados e padrdes exigidos pelo mercado, sendo rejeitados aqueles
que ndo atenderem a essas especificagbes.

Pontualidade na FEntrega: Garantir a pontualidade na entrega dos produtos,
conforme estabelecido no contrato.

Cumprimento do Contrato: Assegurar o cumprimento integral do contrato,
conforme especificado no edital e no termo de referéncia.

Manutenciio das Condicées de Habilitaciio: Manter, durante toda a execugdo do
contrato, todas as condigOes de habilitacdo e qualificacio exigidas na hfg cao.
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+ Responsabilidade Civil e Criminal: Ser responsavel direta ¢ exclusivamente pela
execuciio do objeto do contrato, respondendo civil ¢ criminalmente por danos e
prejuizos causados & administragio ou a terceiros.

e Garantia da Qualidade: Garantir a qualidade dos produtos fornecidos, néo
admitindo adulteracdes ou fornecimentos fora dos padrBes exigidos.

« Embalagem e Transporte: Entregar os produtos devidamente embalados e
acondicionados, assegurando transporte seguro e adequado. A administracao pode
recusar produtos entregues em desconformidade com essas exigéncias.

« Manutencio de Estoques: Manter estoques suficientes para atender as
necessidades da administracfio, evitando interrupedes no fornecimento.

« Responsabilidade por Danos: Responder por quaisquer danos causados a
administracio ou a terceiros durante a prestagio dos servigos, incluindo atos de
funcionarios designados, com possibilidade de retengio de pagamentos para
garantir ressarcimento.

Os requisitos acima delineados para a administraclio e a contratada asseguram uma
execuciio eficiente e conforme o contrato, garantindo a entrega de servigos graficos de
qualidade ¢ a correta gestdo dos recursos publicos.

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Fundamento: (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso V da IN
40/2020).

Os quantitativos estimados para a contratagio pretendida tém como parmetro a
Gltima contratacdo. Levando em conta as demandas da Secretaria de Fazenda e Finangas
e os valores contratados anteriormente.

PROCESSO LICITATORIO 266/2023, MODALIDADE DISPENSA 123/2203.
Segue abaixo a tabela dos quantitativos solicitados pela Secretaria Municipal de
Fazenda e Financas:

DESCRICAO FORMATO PAPEL COR Qtp APRES
Guia de IPTU, impressdo duplex a laser,
01 folha, dobrado, colado e serrilhado. | A% 210x297cm | AP 758 Preto | 10000 | Unidade

5~ LEVANTAMENTO DE MERCADO
Fundamento: (inciso V do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)(Art. 7°, inciso 1If da IN
40/2020).

Levantamento de mercado, que consiste na prospecgdio ¢ analise das alternativas
possiveis de solugdes, podendo, entre outras opgdes:

SOLUCAO 01: Producio Interna de Servigos Grificos

e
s
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A aquisi¢io de equipamentos ¢ insumos graficos para produgdo interna ¢ uma estratégia
que visa atender as demandas de forma personalizada e eficiente. Isso inclui a compra
de impressoras, tintas, papéis, ¢ outros materiais necessarios para a produgdo de
documentos, folhetos, cartazes, € outros itens graficos.

Vantagens:

« Controle de Qualidade: A produgfo interna permite um controle mais rigoroso
sobre a qualidade dos materiais graficos, garantindo que atendam aos padrGes
desejados.

+ Personalizacio: Possibilidade de personalizar rapidamente os matetiais graficos
conforme as necessidades especificas da administragéo.

« Flexibilidade: Maior flexibilidade para atender a demandas urgentes ou
especificas sem depender de prazos de terceiros.

o Custo a Longe Prazo: Potencial para reduzir custos a longo prazo,
especialmente em administragdes com grande demanda de materiais graficos, ja
que elimina a necessidade de pagar por servigos de terceiros constantemente.

Desvantagens:
« Investimento Inicial: Necessidade de um investimento inicial significativo em
equipamentos e materiais.
« Manutencio e Operagio: Custos continuos de manutengéo dos equipamentos e
de treinamento de pessoal para operar as maquinas.
« Espaco e Logistica: Requer espaco fisico para instalagdo e operacdo dos
equipamentos graficos.

SOLUCAO 02: Contratacio de Servicos Grificos de Terceiros

A contratacio de servicos graficos prontos através de prestadores de servigos
terceirizados representa uma alternativa préatica e conveniente. A administragdo apenas
precisa fornecer os arquivos e especificagdes para a personalizagio dos materiais
graficos.

Vantagens:

« Conveniéncia: Elimina a necessidade de gerenciar equipamentos e insumos
internamente, simplificando a operacfo administrativa.

« Sem Investimento Inicial: No requer investimento inicial em equipamentos ou
materiais, transferindo esse custo para a empresa contratada.

« Especializacio: Acesso a servigos especializados e profissionais capacitados
que podem oferecer alta qualidade nos materiais graficos.

» Flexibilidade Operacional: Maior flexibilidade para ajustar a contratacdo
conforme a demanda, sem custos fixos associados & manutencdo de
equipamentos.

Desvantagens:
« Controle de Qualidade: Limitacdo no controle direto sobre a qualidade dos
materiais graficos, que pode variar conforme o prestador de servigos.
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« Custos a Longo Prazo: Pode resultar em custos mais elevados a longo prazo,
especialmente se houver uma demanda constante e significativa por materiais
graficos.

« Dependéncia de Terceiros: Maior dependéncia de prazos e capacidade de
atendimento dos fornecedores, o que pode afetar a agilidade em situagOes
emergenciais.

SOLUCAO APONTADA COMO VIAVEL: A Soluciio 02, baseada na contratacdo de
servicos graficos de terceiros, destaca-se como a mais vidvel e adequada para a
administracdo publica, dadas as circunsténcias atuais, A conveniéncia, a auséncia de
necessidade de investimento inicial, e a especializacio dos fornecedores sio fatores que
tornam essa abordagem ideal. Esta soluglo permite que a administragdo publica se
concentre em suas atividades principais enquanto usufrui de servigos gréaficos de
qualidade, adaptados s suas necessidades especificas. Além disso, a flexibilidade para
ajustar os contratos conforme a demanda contribui para uma gestdo mais eficiente de
TECUrsos € custos operacionais.

6 ~ ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO
Fundamento: (inciso VIdo § 1° da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VI da IN 40/2020).

A estimativa de pregos levou em consideracdo os pregos praticados em
contratagdes anteriores, de modo a alcancar os resultados pretendidos e atender a
necessidade que originou a contratagio, levando-se em conta aspectos de
economicidade, eficicia, eficiéncia e padronizagio.

PROCESSO LICITATORIO 266/2023, MODALIDADE DISPENSA 123/2203.
Valor Estimado para Contratacio ~R$ 3.500,00 (Trés mil e quinhentos reais).

DESCRICAO QTD APRES Valor unit. | Valor Total

Guia de IPTU, impressdo duplex a laser,

01 fotha, dobrado, colado e serrithado. 10000 | Unidade R$0,30 R$3.000,00

Para assegurar conformidade com as melhores praticas de gestio financeira e
otimizar os recursos, realizamos uma pesquisa detathada para obter a cotagiio do item
ainda ndo adquirido pela administragdo. Devido & falta de valores de referéncia em
contratacdes anteriores, utilizamos o Portal de Compras Publicas para obter as cotagdes,
permitindo uma estimativa precisa do prego e garantindo uma aquisicdo eficiente ¢
econdmica.

Com base na quantidade solicitada pela Secretaria Municipal de Fazenda e
Finangas, determinamos o valor unitario considerando o preco do processo anterior € a
variagio do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) como indicador de
inflacdo. E importante destacar que este valor corresponde ao total geral ¢ ndo a
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quantidade especifica de cada secretaria. O valor detathado por quantitativo serd
apresentado posteriormente no Termo de Referéncia (TR).

7 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
Fundamento: (inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VIl da
IN40/2020).

O parcelamento do objeto justifica-se pelo fato de ser divisivel e ndo acarretar
prejuizo ao conjunto a ser licitado. Conforme disposto na alinea "b" do inciso V do Art.
40 da Lei n® 14.133/21, o planejamento da compra deve considerar, entre outros
aspectos, o principio do parcelamento quando este for tecnicamente vidvel ¢
cconomicamente vantajoso. Isso visa ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e & ampliagdo da competitividade, sem perda da economia de
escala.

Dessa forma, destacamos que o parcelamento do objeto facilita a obtengio de
melhores contratacdes em termos de preco, pois cada item isoladamente permite maor
competicio e disputa de lances. Essa pratica propicia um melhor aproveitamento do
mercado e amplia a competitividade,

A aquisicio dos itens licitados serd realizada de forma parcelada, conforme 2
necessidade e a demanda de trabalho, além da disponibilidade financeira. A cada
perfodo, sera verificada a real necessidade e os quantitativos dos pedidos, sempre
prezando pela economicidade e pela preservagiio do gasto publico responsavel.

8 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Fundamento:(inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

O presente processo licitatério tem como objetivo assegurar a selecfo da
proposta mais vantajosa para o Municipio, visando & eficiéncia, eficdcia, conforto,
seguranca, economicidade, sustentabilidade e salde. Além disso, busca-se a melhoria
continua da qualidade dos servicos oferecidos.

Este processo licitatério visa, portanto, nfio apenas a aquisi¢do de produtos e
servicos de qualidade, mas também & promocfo de um impacto positivo na comunidade,
alinhando-se aos principios de economicidade e sustentabilidade e assegurando a
exceléncia na prestacdo dos servigos publicos.

9 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Fundamento: (inciso X do § 1°do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso Xl da IN
40/2020).

Essa equipe de planegjamento nfo vislumbra a necessidade de providéncias prévias ao
contrato, uma vez que os itens serfio solicitados conforme a demanda.

10 ~ CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Fundamento:{inciso XI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VIII da IN
40/2020).

Nio se verifica contratagdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacdo desta demanda. }

]
- 6
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11 — IMPACTOS AMBIENTAIS
Fundamentacdo: (inciso X1I do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21), (Art. 7°, inciso XII
da IN 40/2020).

A contratagio de servicos gréficos, como a producgdo de materiais impressos,
pode acarretar diversos impactos ambientais negativos. Entre os principais problemas
ambientais estd o desmatamento e a degradagfo florestal, decorrentes da producio de
papel, principal matéria-prima dos servigos graficos. Quando a madeira utilizada néo ¢
obtida de fontes sustentdveis, isso resulta em perda de biodiversidade, aumento das

emissdes de gases de efeito estufa e reduglio dos habitats naturais, comprometendo o
ecossistema inteiro e contribuindo significativamente para as mudangas climaticas.

Além disso, os processos de impressio e producBo de tintas liberam compostos
organicos voldteis (VOCSs) e outros poluentes no ar. A poluigdo do ar resultante pode
causar problemas de satde, como doengas respiratorias, e contribuir para o agravamento
das mudangas climaticas, afetando negativamente a qualidade do ar e tendo impactos de
longo prazo no meio ambiente. A producdo grafica também gera residuos como sobras
de papel, tintas e produtos quimicos, que, se ndo descartados adequadamente, podem
causar poluicdo do solo e da agua, prejudicando a fauna e a flora locais.

Outro impacto significativo € o consumo excessivo de recursos naturais, como
4gua e energia, nos processos de produgo grafica. Esse consumo exagerado pode levar
ao esgotamento dos recursos naturais ¢ aumentar a pegada ecologica da empresa,
contribuindo para a degradacio ambiental. A utilizagio de produtos quimicos toxicos,
como tintas e solventes, representa outro risco, pois pode resultar em contaminacéo do
solo ¢ da agua, além de oferecer perigos & saude dos trabalhadores expostos a esses
produtos.

Para mitigar esses impactos ambientais, é essencial adotar medidas eficazes. A
adogdo de tecnologias de impressio ecoldgicas, que utilizem tintas a base de agua ou
outras alternativas menos poluentes, e o investimento em equipamentos eficientes, sio
passos importantes. Essas tecnologias reduzem a emissdo de poluentes ¢ diminuem o
consumo de energia, promovendo uma producio mais limpa e sustentavel. Implementar
programas de reciclagem para papel ¢ outros materiais graficos, além de praticas de
descarte adequado para tintas ¢ produtos quimicos, ¢ fundamental para reduzir a
poliuiciio do solo e da 4gua e promover a reutiliza¢lio de materiais. A eficiéncia no
consumo de recursos naturais, através do uso cficiente de agua e energia ¢ do
investimento em tecnologias de economia de encrgia, contribui para a conservagio
desses recursos essenciais.

A instalagdo de sistemas de controle de emissfio de poluentes, como filtros e
catalisadores, nos equipamentos de produgio grafica ¢ outra medida crucial. Esses
sistemas reduzem a polui¢io do ar e seus impactos negativos na satde humana e no
meio ambiente, garantindo uma operaciio mais limpa. Além disso, a capacitagéo dos
funcionarios sobre praticas sustentaveis e a sensibilizacio dos clientes sobre a escolha
de materiais ¢ servicos sustentaveis sfio agles que criam uma cultura de
responsabilidade ambiental dentro da empresa e incentivam praticas sustentdveis ao
longo de toda a cadeia de produgdo € consumo.

Para garantir a conformidade ¢ a eficdcia dessas medidas de mitigacao dos

impactos ambientais, é fundamental seguir as leis ¢ normas aplicdveis. A Let n®
P
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12.305/2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Solidos (PNRS), estabelece
diretrizes para a gestdo integrada e o gerenciamento ambientalmente adequado dos
residuos solidos. A Norma ABNT NBR ISO 14001:2015 fornece requisitos para um
sistema de gestdo ambiental eficaz. Além disso, a Lei n° 9.605/1998, conhecida como
Lei de Crimes Ambientais, define as sances penais e administrativas derivadas de
condutas e atividades lesivas ao meio ambiente.

A adociio dessas medidas, aliada a conformidade com a legislagio e normas
ambientais, contribui significativamente para a redugio dos impactos ambientais dos
servicos graficos. Assim, promove-se uma operagio mais sustentdvel e alinhada aos
principios de preservagio ambiental e sustentabilidade, assegurando a responsabilidade
ambiental ¢ a protecio dos recursos naturais para as futuras geragoes.

12 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO
Fundamento: (inciso X111 do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21), (Art. 7°, inciso XIII da

IN 40/2020).

Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contrataciio com base neste Estudo
Técnico Preliminar

i ‘
Assinatura do Servidor Responsavel: .@é gfégﬂf;f‘%f‘%ﬁf{fzxg:g& '
l\% g‘j _ e
Fu, Secretario Municipal, aprovo o presente ETP:




