Prefeitura Municipal de Lima Duarte - MG

Secretaria Municipal de Educacdo
Praca Juscelino Kubitschek, n® 173 - Centro - 36140-000

Tel:(32) 3281-1573

TERMO DE REFERENCIA
Lima Duarte, 23 de Janeiro de 2025.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TR: Setor de Compras — Educacio.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” ¢ “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1 - Contratacio de servigos de despachante para o emplacamento de 04 (quatro) veiculos do tipo
van com acessibilidade, destinados ao transporte escolar da Secretaria Municipal de Educagdo. A
primeira tentativa de dispensa de licitagdo ficou deserta devido a um equivoco na estimativa de
precos. Apds a revisfio e corregdo dos valores, torna-se necessaria a realizagio de uma nova
dispensa de licitagio para regularizar a documentacdo dos veiculos, atendendo a especificagao
detalhada no Documento de Formalizacio da Demanda n°® 09/2025, e seguindo rigorosamente a

seguinte descrigdo:

e el
SERVICOS — Cont
Despachante de Veiculos para
irealizar o emplacamento de 04

;
01 R$ 2.200,00 RS 2.200,00 !
z {quatro) veiculos. 1

3

1.2 — A contratacio tera vigéncia pelo prazo até 31/12/2025.

1.3 - Cumprindo o exposto no artigo 23 da Lei Federal 14.133/21, as propostas para realizacao deste

certame foram solicitadas pela Coordenadora de Compras, 0s seguintes Despachantes:

3
o

i FELIPE AUGUSTO DE | CRISTIANO CELSO DE MARCOS CAMPOS DE
¥ PAULA 13392803618 MOURA OLIVEIRA
“MPTESAs | CNPI: 29.169.833/0001-62 | CPE: 088.844.736-16 CPF: 523.121.276-87
LIMA DUARTE/MG LIMA DUARTE/MG LIMA DUARTE/MG
R$ 2.200,00 (Dois mil, RS 2.600,00 (Dois mil, R$ 3.200,00 (Trés mil,
Valor Total: ‘ . . . i} ;
| duzenios reais) selscentos reais) duzentos reais)

Os orcamentos obtidos foram devidamente ancxados ao presente Termo, sendo que a
pesquisa de precos foi conduzida pessoalmente pela Fiscal de Contrato, em conformidade com o0s
procedimentos regulamentares.

Dentre as propostas analisadas, a empresa FELIPE AUGUSTO DE PAULA 13392803618,
inscrita no CNPJI: 29.169.833/0001-62, com sede em Lima Duarte/MG, apresentou 0 menor custo
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dentre as opedes, sendo utilizada como referéncia de valor para a defini¢do do prego estimado no

Processo.

A escolha final do fornecedor serd realizada por meio de Dispensa Eletronica, adotando o
critério de menor valor, assegurando o cumprimento dos principios da economicidade, isonomia e
transparéncia que regem os procedimentos da administragao publica.

7.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAOQ (art.
6°, inciso XXIIL, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

O emplacamento dos veiculos destinados ao transporte escolar é uma exigéncia legal
fundamental para assegurar a regularidade de sua operagdo ¢ a seguranga dos usuarios. O Art. 120

do Cédige de Trénsito Brasileiro (Lei n® 9.503/1997) determina que todos os vefculos
automotores em circulago nas vias publicas devem ser registrados e devidamente licenciados junto
ao 6rglo de irinsito competente. Essa norma tem ¢omo objetivo garantir a identificagdo, o controle
e a fiscalizacio dos veiculos, contribuindo para a seguranca viaria e a conformidade com a
legislacio.

Especificamente no caso do transporte escolar, o emplacamento ¢ imprescindivel para que
os veiculos sejam reconhecidos formalmente como aptos a operar nesse segmento. A Resolucdo n’
789/2020 do Consetho Nacional de Transito (CONTRAN) regulamenta os requisitos téenicos €
as condicbes de seguranca obrigatorias, incluindo a sinaliza¢do especifica, a realizagdo de vistorias
neriodicas ¢ a adequagdo do veiculo as normas estabelecidas.

Sem o devido emplacamento, os vefculos ndo podem circular legalmente, o que
comprometeria a prestagio do servigo ¢ colocaria em risco a seguranca dos esiudanies
transportados. Além disso, o niio cumprimento dessas exigéncias pode resultar em penalidades
administrativas ¢ multas, bem como na suspensio do uso dos veiculos para fins escolares.

3. DESCRICAO DA SOLUCAOQO COMO UM TODO CONSIDERADA O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6° inciso XXI1I, alinea ‘¢’).

O objeto em questdo refere-se ao conjunto de veiculos destinados ao transporte escolar no
municipio, compostos por 04 unidades que serfo utilizadas para garantir o acesso dos estudantes a
educaciio em conformidade com a legislagéio vigente. Esses veiculos slo de carater permanente,
com sua utilizaciio especifica voltada para o transporte scguro ¢ eficiente de alunos da rede publica
de ensino, tanto na zona urbana quanto rural.

Os veiculos selecionados atendem as normas estabelecidas pela Resolugdo n” 789/2020 do
CONTRAN, que regulamenta as condigdes para veiculos destinados ao transporte escolar. Eles sfio
adaptados com a sinalizacdo especifica exigida, como faixas refletivas e outros dispositivos de
seguranca, para garantir a identificaclio visivel ¢ a seguranca dos alunos durante o trajeto. Cada
veiculo ¢ equipado com recursos Necessdrios para assegurar o conforto e a protecdo dos estudantes,
como assentos adequados e cintos de seguranga.

A soluciio para o transporte escolar inclui ndo apenas a aquisi¢io dos vefculos, mas também
a manutencio regular, conforme a Resolugio n® 789/2020, para garantir sua operacdo segura €
eficaz. A manutengiio preventiva e corretiva serd realizada conforme as especificacbes do fabricante
¢ as normas de transito, assegurando a longevidade dos veiculos e a continuidade do servigo.

e L E
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do emplagamento e licenciamento, conforme a legislacio do Codigo de Transito Brasileiro (Lei n°
9.503/1997). Durante sua operagao, 0s velculos passario por vistorias periddicas e manutencdes
preventivas, com o objetivo de garantir a seguranga, eficiéncia e qualidade do servigo prestado. Ao
final de sua vida wtil, os veiculos serfio descontinuados de forma responsavel, observando-se as
praticas sustentaveis para a destinaclo de suas partes ¢ componentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art, 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagio abrangemo o seguinte:
£ A CONTRATADA deverd iniciar a prestagio de servico apos a ratificacao do processo €
conforme orientacdo do setor de compras da Secretaria Municipal de Educac@o;
» A descricio do servigo estd no item 1 deste Termo de Referéncia;
e Apos a ratificacdio, caso se conclua pela contrataco, serd emitido a autorizagdo de fornecimento
para ser executado 0 SeTvigo;
= Nio haveré exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 ¢ seguintes da Lei n°14.133/21, pelas
razdes a baixo justificadas:
- Primeire, nfio hd complexidade ¢ vultuosidade na presente licitacdo, niio comprometendo o
cumprimento das obrigacdes;
- Segundo, A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa
um valor que seria agregado 3s propostas dos licitantes, o gue equivale dizer que os custos
dessa_exigéncia seriam_repassados & propria Administracio_contratante. Portanto, essa
exigéncia vai de encontro & economicidade da contratacdo.
- Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuicdo do
universo de interessados e ao carater competitivo do certame.

8. VISTORIA

Um representante da CONTRATANTE, devidamente identificado, podera realizar vistorias no
veiculo apds a realizagdo do objeto contratado.

6. MODELO DE EXECUCAQ CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021)

& Realiza¢do do Emplacamento: A CONTRATADA devera realizar o emplacamento dos
veiculos na cidade de Lima Duarte/MG, em conformidade com a legislaciio vigente e as
normas estabelecidas pelos ¢rgdos de transito competentes, garantindo que todos os veiculos
estejam devidamente regularizados e aptos para circulacio no prazo estipulado.

% Experiéncia e Qualificacio: A CONTRATADA devera possuir experiéncia comprovada no
servico de emplacamento de veiculos, com conhecimento aprofundado dos procedimentos
relacionados ao processo, das regulamentagOes locais e dos requisitos legais para garantir a
execucio do servigo de forma eficiente e dentro dos parimetros exigidos.

& Credenciais e Licenciamento: A CONTRATADA deve possuir todas as licengas,
autorizacdes e credenciais necessarias para operar legalmente, conforme exigido pelos orgios
competentes, para garantir a conformidade do servigo com as exigéncias regulatorias ¢ legais
aplicaveis ao emplacamento de veiculos.

< Inicio da Execuciio do Servigo: A execugdo do servico de emplacamento devera ser miciada
apos a ratificaciio do processo licitatério e a emissio da autorizaciio de fornecimento (AF) pela
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& Custos e Condicoes de Pagamento: A CONTRATADA deverd executar os servigos de
emplacamento conforme o valor estipulado no contrato, sem acréscimos imprevistos durante o
periodo de execugdo.

& Prazo de Conclusiio: A CONTRATADA deverd concluir o processo de emplacamento, com a
entrega dos veiculos regularizados e com a documentacdo necessaria, no prazo maximo de 03
(trés) dias corridos, contados a partir da data de emissdo da Autorizacdo de Fornecimento (AF),
salvo em situacBes excepcionais que deverdo ser justificadas ¢ acordadas previamente com a
CONTRATANTE.

%+ Responsabilidade da CONTRATANTE: A CONTRATANTE serd responsdvel por
providenciar o transporte dos veiculos até a empresa contratada para o emplacamento,
garantindo que os vefculos sejam entregues no local estabelecido para o cumprimento do
servico. Além disso, a CONTRATANTE designard um servidor para fiscalizar a execucdo do
servico, assegurando o cumprimento dos prazos € a qualidade do servigo prestado conforme o

termo de referéncia.

% Responsabilidade da CONTRATADA pelas Despesas: A CONTRATADA sera responsével
por todas as despesas relacionadas a execuciio do contrato, incluindo, tributos, encargos
trabathistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas de licenciamento, fretes, seguros,

deslocamento de pessoal ¢ quaisquer outros Custos que possam SEr NeCcessanoes para o
cumprimento do servigo contratado. A CONTRATADA também devera arcar com 0s custos
relacionados 2 prestacio de garantia dos servigos executados, caso aplicavel, conforme 08
termos acordados.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XX, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

Tanto a Administracio quanto o particular devem cumprir fielmente as regras contratuais e as
normas da Lei de Licitacbes ¢ Contratos Administrativos (Lei n°® 14.133/2021). Além de avaliar
regularmente a qualidade dos servicos prestados pela empresa de Deschante de Veiculos.

Ademais, serfio desenvolvidas as seguintes atividades pelo gestor do contrato:

« Realizar o registro de todas as agles ¢ eventos dentro de um contrato, a fim de manter o
controle e contribuir para uma auditoria certeira e eficaz;

« Identificar gargalos ¢ ocorréncias que possam causar prejuizos para O setor ou para 2
empresa, visando encontrar solugGes para os problemas;

+ Criar procedimentos que envolvam todo o processo de gestao de contratos;

» Determinar a ferramenta utilizada para criar, assinar, acompanhar contratos, bem como
acessar aos documentos ja feitos e seus anexos € comprovantes,

« Criar e apresentar relatorios de resultados e acompanhamento,

« Propor methorias e alteragdes sempre que Necessario;

+ Delegar funcdes ¢ atividades para os demais integrantes da equipe de gestio de contratos.

7.1 - ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

¢ O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com asclausulas avengadas ¢
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucio total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, capul).

e e A do oasafieacio on suspensio do contrato, o cronograma de
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mediante simples apostila (Le1 n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

* A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Let n° 14.133/2021, art. 117, caput).

¢ O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacio das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

«O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogfio das medidas
convenientes, a situacio quedemandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

= O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes de sua execugio ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

» O contratado serd responsavel pelos danos causados dirctamente a Administragdo ou a terceiros
em razdo da execugio do contrato, e néo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

= Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, capur).

e A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabathistas, fiscais e comerciais ndo
transferira & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderé onerar o objeto do
contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

« As comunicacies entre o orglo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica
para esse fim;

72 - DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

O pagamento serd efetvado no prazo de até 30 (trinta) dias {teis contados da apresentagao da nota
fiscal ao Contratante.

A critério da Administracio Municipal, o pagamento podera ser parcelado conforme cumprimento
do objeto, ou seja, conforme a prestagio do servigo realizado

O Pagamento sera realizado preferencialmente por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conia corrente indicado pelo contratado ou através de cheque bancario em casos
especificos e justificados, a critério da Secretaria Municipal de Fazenda.

Sera considerada data de pagamento o dia em que constatar como emitida a ordem de transferéncia
bancéria ou emitido o cheque em favor do credor.

Quando do pagamento, ser efetnada a retencdo tributdria prevista na legislagéio aplicavel.

Independente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, sera retido na fonte,
quando da realizagio do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.3 - DO RECEBIMENTO
Os servigos serio acompanhados pelo Fiscal e Gestor de Contrato da Secretaria Municipal de
Educagfio, conforme Decreto n® 113/2024;

A CONTRATADA deverd entregar toda a documentacio comprobatéria do cumprimento da
obrigagio contratual pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagio do contrato, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

O contratante realizard inspecio minuciosa de todos os servigos executados, por meio de



Prefeitura Municipal de Lima Duarte - MG

Secretaria Municipal de Educagdo
Praca Juscelino Kubitschek, n® 173 - Centro - 36140-000
Tel:(32) 3281-1573

profissionals técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar se o srevico foi prestado conforme solicitado;

Quando a fiscalizagio for exercida por um Ginico servidor, o relatorio circunstanciado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagio a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessrios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimentodefinitivo.

Os servicos poderdio ser rejeitados, no tode ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, podendo a empresa contratada
receber aplicacio das penalidades.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021).

Forma de seleciio ¢ critério de julgamento da proposta

8.1, O fornecedor serd selecionado por meio da realizago do procedimento LICTACAO, na
modalidade DISPENSA. sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO (conforme o Decreto Municipal n” 45, de 29 de fevereiro de 2024).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagiio ¢ de RS 2.200,00 (Dois mil, duzentos reais), conforme custo
unitario aposto na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contrataglo correrdo nas seguintes dotagoes.

Manutencio do Transporte Escolar

Dotacio: 3.3.90.39.00.2.03.05.12.361.0012.2.0026

Fonte: 1.500.000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
Ficha: 317

By .
ey
Ferrianda }ilves Netto
Responsavel pela elaboragio do TR

Aprovamos na forma do art. 33, §2° da Lei Ordinaria Municipal n® 2214/2024.

Elenice Pereira DelGado Santelli

Prefeita Municipal




